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SAP 

Incorporación de la Función Copia Cargo, 

para cargos de agrupamiento Módulos / Horas Cátedras 
 

 
A partir del 29-09-2023 se encuentra disponible en SAP, en Cargos- 

Modificación, la funcionalidad Copiar Cargo. 

Para todo cargo que tiene agrupamiento horas cátedras o módulos, 

seleccionándolo, se habilita un botón: Copiar Cargo, el mismo permite copiar el 

cargo seleccionado tantas veces como necesite el usuario, ingresando solo la 

cantidad de horas. 

Procedimiento: 

Se ingresa a la función cargos- Modificación con el cuil del docente, en la solapa 

Cargos se detalla, la nueva funcionalidad. 
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Al seleccionar el cargo que tiene agrupamiento: Horas Cátedras/ Módulos, el 

botón Copiar cargo estará disponible: 
 

 
 
 

 
Se podrán carga la cantidad de cargos necesarios, solo se debe ingresar la 

cantidad de horas 
 

 



3 

 

 

Con el botón Agregar Fila, se incorpora un cargo más para la carga. 
 

 

 
Con el botón Crear Cargos se procede a realizar las copias correspondientes. 

 

 

 

 
Dato a tener en cuenta los cargos tendrán las mismas características que el 

cargo seleccionado periodos y bonificaciones. 

En caso de tener la necesidad de modificar alguno de los cargos copiados, se 

procede de la misma forma como se viene realizando, con esta misma función, 

se selecciona el cargo y luego botón Modificar. 


